SEKOLAH TINGGI ILMU ADMINISTRASI
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
BANDUNG

SURAT KEPUTUSAN KETUA

SEKOLAH TINGGI ILMU ADMINISTRASI
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA BANDUNG
NOMOR: 1509/STIA.2/SDS.04.1

TENTANG

PEMBENTUKKAN INKUBATOR BISNIS
SEKOLAH TINGGI ILMU ADMINISTRASI
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA BANDUNG

KETUA STIA LAN BANDUNG,

Menimbang : a. bahwa STIA LAN Bandung merupakan Sekolah Tinggi yang
selalu berusaha membangun, mengembangkan dan
meningkatkan mutu yang salah satunya dengan mendirikan
Pusat Inkubator Bisnis STIA LAN Bandung;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam
huruf a maka dipandang perlu menetapkan Keputusan Ketua
STIA LAN Bandung tentang Pembentukkan Inkubator Bisnis
Sekolah Tinggi Ilmu Administrasi Lembaga Administrasi Negara
Bandung.

Mengingat : 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2002
tentang Sistem Nasional Penelitian, Pengembangan dan
Penerapan [lmu Pengetahuan dan Teknologi;

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003
tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara Tahun
2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Ne gara Nomor 4301);

3. Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2005 tentang Alih
Teknologi Kekayaan Intelektual serta Hasil Kegiatan Penelitian
dan Pengembangan oleh Perguruan Tinggi dan Lembaga
Penelitian dan Pengembangan;

4. Peraturan Presiden Nomor 27 Tahun 2013 tentang Pengembangan
Inkubator Wirausaha;

5. Peraturan Menteri Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah
Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2015 tentang Norma,

Standar, Prosedur dan Kriteria Penyelenggaraan Inkubator
Wirausaha.



Menetapkan

Pertama

Kedua

Ketiga

Keempat

MEMUTUSKAN

Membentuk Inkubator Bisnis STIA LAN Bandung dengan susunan
organisasi sebagaimana terdapat pada lampiran I keputusan ini.
Pengeluaran-pengeluaran untuk keperluan tersebut di atas
dibebankan kepada Anggaran DIPA STIA LAN Bandung

Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan
ketentuan bahwa segala sesuatu akan diubah/diperbaiki
sebagaimana mestinya apabila dikemudian hari ternyata terdapat
kekeliruan atau kesalahan dalam Surat Keputusan ini.

Petikan Surat Keputusan ini disampaikan kepada yang
berkepentingan untuk diketahui dan dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di : Bandung
Pada tanggal :1 Juli 2018
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Lampiran [ Surat Keputusan Ketua STIA LAN Bandung

Nomor : 1509/STIA.2/SDS.04.1

Tentang : Pembentukkan Inkubator Bisnis Sekolah Tinggi Ilmu Administrasi
Lembaga Administrasi Negara Bandung

Tanggal :1 Juli 2018

STRUKTUR INKUBATOR BISNIS
SEKOLAH TINGGI ILMU ADMINISTRASI
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA BANDUNG

Dewan Pembing }resrsssseaes Ketua

Pelindung

Bendahara Sekretaris

Divisi Inkubasi Tenant
dan Teknologi

Divisi Strategi dan
SDM

Divisi Relasi dan
Bisnis

Ditetapkan di : Bandung

f ? " 3

Pada tanggal :1 Juli 2018
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Lampiran [ Surat Keputusan Ketua STIA LAN Bandung

Nomor :1509a/STIA.2/SDS.04.1

Tentang : Pengangkatan Tim Inkubator Bisnis Sekolah Tinggi lmu Administrasi
Lembaga Administrasi Negara Bandung Tahun 2018

Tanggal :1 Juli 2018

SUSUNAN KEPENGURUSAN INKUBATOR BISNIS
SEKOLAH TINGGI ILMU ADMINISTRASI
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA BANDUNG

Pelindung : Ketua STIA LAN Bandung
Pembina : Pembantu Ketua I
Pembantu Ketua II

Pembantu Ketua III
Kepala Lembaga Pengembangan Admnistrasi
Kepala Bagian Administrasi Umum

Ketua Prodi"Administrasi Bisnis Sektor Publik

Ketua :  Siti Widharetno Mursalim, S.IP., M.Si.
Sekretaris : Hanifah Fauziyyah, S.M.

Bendahara : Reni Wijayanti, S.Si., M.A.B

Divisi Inkubasi Tenant dan : Nanda Ravenska, S.SI., M.A.B
Teknologi ; Adhika Bergi Nugroho, ST., M.A.B

Katharina Rahayu Candrawati, ST
Susi Susanti Tindaon, S.Pd., M.B.A
Divisi Strategi dan SDM : Rodlial Ramdhan Tackbir Abubakar, S.IP., M.AP
Cintantya Andhita Dara Kirana, S.AP., M.AP
Caesar Oct(;viandy Purba, S.S0s., M.A.B
Divisi Relasi dan Bisnis ¢ Rofi' Ramadhona Iyoega, SP., M.Sos
Heny Handayani, S.Hum., MM
Raisa Rafifiti Choerunnisa, SH., M.Si
Alikha Novira, S.Hum., M.1.Pol

Ditetapkan di : Bandung
Pada tanggal :1 Juli 2018
Ketua,
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SEKOLAH TINGGI ILMU ADMINISTRASI

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA
BANDUNG

SURAT KEPUTUSAN KETUA

SEKOLAH TINGGI ILMU ADMINISTRASI
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA BANDUNG

NOMOR: 1509a/STIA.2/SDS.04.1

TENTANG

PENGANGKATAN TIM INKUBATOR BISNIS
SEKOLAH TINGGI ILMU ADMINISTRASI

LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA BANDUNG TAHUN 2018

Menimbang

Mengingat

KETUA STIA LAN BANDUNG,

bahwa STIA LAN Bandung merupakan Sekolah Tinggi yang
selalu  berusaha  membangun, mengembangkan dan

meningkatkan mutu yang salah satunya dengan mendirikan
Pusat Inkubator Bisnis STIA LAN Bandung;

. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam

huruf a maka dipandang perlu menetapkan Keputusan Ketua
STIA LAN Bandung tentang Pengangkatan Tim Inkubator Bisnis

Sekolah Tinggi [lmu Administrasi Lembaga Administrasi Negara
Bandung.

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 18 Tahun 2002
tentang Sistem Nasional Penelitian, Pengembangan dan
Penerapan [lmu Pengetahuan dan Teknologi;

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003
tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara Tahun
2003 Nomor 78, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4301);
Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 2005 tentang Alih
Teknologi Kekayaan Intelektual serta Hasil Kegiatan Penelitian
dan Pengembangan oleh Perguruan Tinggi dan Lembaga
Penelitian dan Pengembangan;

Peraturan Presiden Nomor 27 Tahun 2013 tentang Pengembangan
Inkubator Wirausaha;

Peraturan Menteri Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah
Republik Indonesia Nomor 24 Tahun 2015 tentang Norma,
Standar, Prosedur dan Kriteria Penyelenggaraan Inkubator
Wirausaha.



Menetapkan

Pertama

Kedua

Ketiga

Keempat

MEMUTUSKAN

Mengangkat mereka yang namanya tersebut pada lampiran I
keputusan ini sebagai Tim Inkubator Bisnis Sekolah Tinggi IImu
Administrasi Lembaga Administrasi Negara Bandung Tahun 2018,
struktur organisasi pada lampiran II serta tugasnya pada lampiran III
Pengeluaran-pengeluaran untuk keperluan tersebut di atas
dibebankan kepada Anggaran DIPA STIA LAN Bandung Tahun 2018
Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan
ketentuan bahwa segala sesuatu akan diubah/diperbaiki
sebagaimana mestinya apabila dikemudian hari ternyata terdapat
kekeliruan atau kesalahan dalam Surat Keputusan ini.

Petikan Surat Keputusan ini disampaikan kepada yang
berkepentingan untuk diketahui dan dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Ditetapkan di : Bandung
Pada tanggal :1 Juli 2018

aiRawud, D.E.A.
0331 199401 1 001@




Lampiran I Surat Keputusan Ketua STIA LAN Bandung

Nomor :1509a/STIA.2/SDS.04.1

Tentang : Pengangkatan Tim Inkubator Bisnis Sekolah Tinggi Ilmu Administrasi
Lembaga Administrasi Negara Bandung Tahun 2018

Tanggal :1 Juli 2018

SUSUNAN KEPENGURUSAN INKUBATOR BISNIS
SEKOLAH TINGGI ILMU ADMINISTRASI
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA BANDUNG

Pelindung : Ketua STIA LAN Bandung
Pembina : Pembantu Ketua I
Pembantu Ketua II
Pembantu Ketua III
Kepala Lembaga Pengembangan Admnistrasi
Kepala Bagian Administrasi Umum

Ketua Prodi Administrasi Bisnis Sektor Publik

Ketua : Siti Widharetno Mursalim, S.IP., M.Si.
Sekretaris : Hanifah Fauziyyah, S.M.

Bendahara : Reni Wijayanti, S.5i.,, M.A.B

Divisi Inkubasi Tenant dan : Nanda Ravenska, S.SI., M.A.B
Teknologi - Adhika Bergi Nugroho, ST., M.A.B

Katharina Rahayu Candrawati, ST
Susi Susanti Tindaon, S.IPd., M.B.A
Divisi Strategi dan SDM : Rodlial Ramdhan Tackbir Abubakar, S.IP., M.AP
Cintantya A’ndhita Dara Kirana, S.AP., M.AP
Caesar Octoviandy Purba, S.Sos., M.A.B
Divisi Relasi dan Bisnis : Rofi' Ramadhona Iyoega, SP., M.Sos
Heny Handayani, S.Hum., MM
Raisa Rafifiti Choerunnisa, SH., M.Si
Alikha Novira, S.Hum., M.1.Pol

Ditetapkan di : Bandung
Pada tanggal :1 Juli 2018
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Lampiran II Surat Keputusan Ketua STIA LAN Bandung

Nomor : 1509a/STIA.2/SDS.04.1

Tentang : Pengangkatan Tim Inkubator Bisnis Sekolah Tinggi Ilmu Administrasi
Lembaga Administrasi Negara Bandung Tahun 2018

Tanggal : 1 Juli 2018

STRUKTUR INKUBATOR BISNIS
SEKOLAH TINGGI ILMU ADMINISTRASI
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA BANDUNG

Pelindung
Dewan Pemblna ............ Ketua
Bendahara Sekretaris
Divisi Inkubasi Tenant Divisi Strategi dan Divisi Relasi dan
dan Teknologi SDM Bisnis

Ditetapkan di : Bandung
Pada tanggal :1 Juli 2018

Ketua,
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=) i Dawud, D.E.A. %/




Lampiran III Surat Keputusan Ketua STIA LAN Bandung

Nomor : 1509a/STIA.2/SDS.04.1

Tentang : Pengangkatan Tim Inkubator Bisnis Sekolah Tinggi Ilmu Administrasi
Lembaga Administrasi Negara Bandung Tahun 2018

Tanggal :1 Juli 2018

TUGAS TIM INKUBATOR BISNIS
SEKOLAH TINGGI ILMU ADMINISTRASI
LEMBAGA ADMINISTRASI NEGARA BANDUNG TAHUN 2018

1. Pelindung

Melindungi dan bertanggungjawab sepenuhnya terhadap pusat inkubator
bisnis STIA LAN

2. Pembina

Bertanggung jawab dalam melakukan pembinaan dan pengawasan terhadap
pusat inkubator bisnis STIA LAN

3. Ketua =
a. Bertanggungjawab terhadap pelaksanaan tugas pusat inkubator bisnis
STIA LAN Bandung
b. Melaporkan kegiatan secara berkala kepada ketua. STIA LAN Bandung

4. Sekretaris
a. Melaksanakan  tugas-tugas  kesekretariatan yang  mendukung
pelaksanaan inkubator bisnis STIA LAN Bandung.

b. Membuat sistem surat-menyurat untuk inkubator bisnis STIA LAN
Bandung.

Merancang sistem database inkubator bisnis dan tenant.

Menjadi sumber database inkubator bisnis dan tenant.

e. Membantu dalam penyampaian informasi, kegiatan dan undangan
kepada pihak internal STIA LAN Bandung.

f. Bertanggung jawab dalam pengelolaan media sosial dan menyiapkan

konten-konten branding. '

g. Bertanggung jawab terhadap kelengkapan rumah tangga inkubator bisnis
h. Melaporkan kegiatan secara berkala kepada ketua.

oo

5. Bendahara

a. Merencanakan keuangan inkubator bisnis STIA LAN Bandung,.

b. Membuat sistem pembukuan keuangan inkubator bisnis STIA Lan
Bandung.

c. Melaporkan kegiatan secara berkala kepada ketua.

6. Koordinator Divisi Inkubasi Tenant dan Teknologi
a. Menyusun strategi pengembangan tenant jangka pendek, menengah, dan
" jangka panjang

b. Melakukan pendampingan tenant dalam rangka memenuhi kebutuhan
tenant untuk pengembangan usaha bisnis yang dilakukannya

¢. Menyusun strategi dalam perwujudan bisnis tenant berbasis teknologi

d. Merancang serta mengelola program pelatihan tenant sesuai kebutuhan
melalui koordinasi dengan Divisi Strategi & SDM

e. Bertanggung jawab terhadap pengelolaan desa binaan dan sentra



f.

Bertanggung jawab terhadap keikutsertaan tenant dalam program
pemerintah

g. Melaporkan kegiatan secara berkala kepada ketua.

7. Koordinator Divisi Strategi dan Sumberdaya Manusia

a.

b.

o

Menyusun strategi pengembangan SDM internal jangka pendek,
menengah dan jangka panjang

Menyelenggarakan program pelatihan dan sertifikasi kompetensi dalam
rangka peningkatan kualitas SDM sesuai dengan kebutuhan organisasi
Menyelenggarakan program penelitian untuk pengembangan organisasi
dan bisnis

Memastikan terjalinnya hubungan baik antar anggota dalam organisasi
Menyusun rencana event

Melaporkan kegiatan secara berkala kepada ketua.

8. Koordinator Divisi Relasi dan Bisnis

a.

b.

= 03

Menyusun strategi komunikasi publik mengenai organisasi kepada
stakeholder %

Mengetahui dan mengevaluasi berbagai opini publik yang berkembang
untuk menjaga citra organisasi

Menjalin kerjasama dengan berbagai instansi atau organisasi nasional
maupun internasional dalam rangka pengembangan organisasi dan
bisnis

Mengelola hubungan dengan media untuk menyiarkan perkembangan
organisasi seluas - luasnya

Menjangkau berbagai kegiatan eksternal dengan membawa brand
organisasi

Mengelola unit bisnis dalam organisasi

Mengelola akses pendanaan untuk keberlanjutan bisnis tenant
Melaporkan kegiatan secara berkala kepada ketua.

Ditetapkan di : Bandung
Pada tanggal :1 Juli 2018

Ketua,
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